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MHOPSAJOK
dbopmMupoBaHus, BeAeHUsI M XPaHEHHS! JIMYHBIX €)1 BOCIHTAHHUKOB
MyHHIHMIAJIBHOT0 OI0/XKETHOI0 JOIIKOJILHOI0 00Pa30BaTeIbHOI0 YUpesKACHUs
«derckuii cax «Pagyra» c.SIMOyxTuHo»
Cnacckoro MyHHIHIAJIBHOTO paiiona Pecry6smkn Tataperan

1.00mue noJ1o:keHus

1.1.  Hacrosumii [Topsnok hopMuUpoBaHUs, BEACHUS U XPAaHEHH JIMUHBIX A€
BOCIIUTAHHHUKOB (nanee- [1opsapok) MyHUIMIATEHOTO GIOKETHOTO HOLUIKOIBHOTO
oOpasoBatenpHOro yupexnenus «Jlerckuit can «Pamyray c.SImOyxTuHO» (nanee-
MBJIOY) onpenensiet TpeboBaHuUs M0 0GOPMIICHHIO, 3aTIOTHEHHIO (BEACHHUIO) U
XPaHEHHIO JIMYHBIX €1 BOCIIMTAHHUKOB, a TAK)KE PErIIAMEHTUPYET 3Tallbl U
NIOCJIEA0BATETBHOCTD PabOTH coTpyaHuKoB MBJIOY ¢ nuuHbIME feTaMu
BOCIIUTAHHHUKOB.

1.2.  Hacrosummii [Topsmok pa3paboTad B COOTBETCTBHH C:

-OenepanpubpiM 3akoHOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-03 «O6 obpazoBaHuu B
Poccuiickoit denepanmmny;

-OenepanbHpIM 3akoHOM 0T 27 ot 2006 roma Ne 152-®3 «O nepcoHambHBIX
JTQHHBIXY,

-npuka3oM MuHnucTepcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit @enepauun ot 30
asrycra 2013r. Ne1014 «O6 yreepyxnenun [Topsinka opraHu3anuy u
OCYIIECTBIEHHs 00pa30BaTEIbHOM AEATEIBHOCTH IO OCHOBHBIM
0011e00pa30BaTENBHEIM MPOrpaMMaM-00pa30BaTeIbHBIM IPOrpaMMam
JIOUIKOJIBHOTO 00pa30BaHUsM)

-npuka3oM MunuctepcTa oOpa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 8
ampenst 2014r. Ne 293 «OG6 ytBepskaeHun 1lopsiaka mpueMa Ha 00yueHHe 110
o0pa3oBaTeNIbHBIM IPOrpaMMaM AOLIKOIEHOTO 06Pa30BaHM»,

-IIpaBunamMu npuemMa AeTei B MyHHIMIATEHOE OIOKETHOE JOIIKOIBHOE
obpaszosatenbHOe yupexaeHue «Jlerckuii canx «Pagyray . SIMOyXTHHOY.




2. Понятие личного дела воспитанника
2.1. Личное дело воспитанника МБДОУ-это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих* документов (или их заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой индивидуальную папку с файлами, в которой находятся документы (или их заверенные копии). 

2.2. Личное дело ведется на каждого воспитанника МБДОУ с момента зачисления в МБДОУ и до отчисления воспитанника из МБДОУ в связи с прекращением образовательных отношений. 

3. Формирование личного дела при зачислении в МБДОУ
3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в МБДОУ, формируется личное дело. 

3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) о приеме; 

- согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка; 

- свидетельство о рождении ребенка (копия); 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (копия); 

- документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) (копия); документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) - для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории; 

- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МБДОУ; 

-согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья; 

- иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка). Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме. 
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ. 

3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.6 Порядка, запрещено. 

3.5. Личное дело содержит опись документов. 

4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МБДОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МБДОУ родители (законные представители) воспитанника. 

4.2.В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) о приеме; 

- согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории); 

- иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле). 

4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ. 

4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МБДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка. 
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5.1. JInunoe neno uMeeT HOMEp, COOTBETCTBYIONIMH HOMEPY B KHATE ydeTa
ABHIKEHHS BOCHMTAHHUKOB. HoMep Ha JTMYHOE [eJI0 MpOCTaBIseT BOCIUTATEND
(M1 MHOE JMIO, HA3HAYEHHOE IPUKA30M 3aBeayromero MBJIOY).
5.2.®0opMHpPOBAHKE JINIHOTO e BOCTIMTAHHMKA OCYIECTBIISIET BOCIUTATENb.
5.3. B Teuenne yue6HOro roja B IMUHOE /€10 BOCTIMTAHHAKA MOTYT
JONOTHATENBHO BKJIAABIBATECA JOKYMEHTBI (MX KOIIUH):
- /IONOJIHHUTENIbHOE COTMAIleHKe (IOTIOIHUTETBHBIE COMMIAIIEHH ) K IOTOBOPY,
- 3aABJICHUE POAKTENEH (3aKOHHBIX NPECTABUTENEH) PeGEHKA O pHeMe Ha
00y4eHHE 10 JOTIOHUTEBHBIM 00IIEPA3BUBAIONIMM IPOrPAMMAM;

- I0TOBOP Ha OKa3aHME IUIATHBIX JOIIOJHUTEIBHBIX 06pa3OBaTCJ'II>HI>IX ycayr,

- UHbIE OOKYMEHMbL.
6. XpaHeHHe JIMYHBIX 1eJ1 BOCIHTAHHHUKOB.

6.1. JInunbIe fena BOCIUTAHHUKOB KaKIOH IPyIIITBL (opMHpYIOTCS B OJIHY MaIKy.
B nanky BKIazbiBaeTCs CIMCOK rPyIIb! B a1)aBUTHOM MOPAIKE C YKa3aHHEM
HOMEpa JINYHOTO JeNa.

6.2. Jlnunble lena paconaraiores B narke B aahaBUTHOM TIOPSIZIKE.
6.3. INanku ¢ TMYHBIMK JeIaMK XPAHATCS B KAGHUHETE 3aBe/IyIOIEr0 MBJIOY.

6.4. Bbiaua JTIMYHBIX €T BOCIIATATENSM JUTA PAGOTHI OCYLIECTBIAETCA
3aseyromum MBJIOY).

7. IopsinoK BHINAYH IMYHBIX €)1 BOCTIMTAHHUKOB NPH BHIGHITHH 13 MBJIOY.
7.1. Beiaua TUMHOTO e/1a POAMTENSAM BOCTTHTAHHHKA IPOU3BOIMTCS
3asenyrommm MBJIOVY nocie usnanus npukaza MBJIOY 06 oturciennu
BOCITUTAHHHKA.

7.2. llpu BBIaue JIMYHOTO Aena 3aseayromuit MBJIOY nenaer OTMETKY O BbIJIaue
JTMYHOTO JIe]1a B KHUTE YYeTa JABUIKEHHUS JETEH.

7.3. JIuuHBIe Ae1a BOCIMTAHHUKOB, 3aBEPIIHBIINX AOMIKOJIBHOE obpa3oBanue, a
TAKKE JIMYHBIE [Ie1a, He 3aTPeOOBAaHHbIC POAUTENAMHE (3aKOHHBIMU
TIPEJICTABUTEIISIMH ) BOCTUTAHHHUKOB, Iiepenatotcs B apxus MBJIOVY, re XpaHATcs
B TCYCHHUE 3 JIET CO JIHs OTUHCIICHMA BOCTIMTaHHMKA 13 MBJIOY.

27 Hosi6ps 2017r.

O3HakoMJIEHa: %% /Myptasuna P.B./
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